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LIETUVOS MOKSLU AKADEMIJOS VRUBLEVSKIU BIBLIOTEKOS
ASMENS DUOMENU TVARKYMO, NAUDOJIMO IR SAUGOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Asmens duomeny tvarkymo, naudojimo ir saugojimo Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy
bibliotekoje tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja fiziniy asmens duomeny (toliau —
Duomeny subjektas), sutartiniy ir kity teisiniy santykiy pagrindu pateikty asmens duomeny tvarkymo
principus, asmens duomeny tvarkyma atskirais tikslais tvarka, naudojima ir saugojima Lietuvos moksly
akademijos Vrublevskiy bibliotekoje (toliau — Biblioteka).

Bibliotekoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir
Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendruoju duomeny apsaugos
reglamentu) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu ir
Kitais asmens duomeny apsaugg reglamentuojanéiais teisés aktais.

Tvarkos paskirtis — numatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo, duomeny subjekto teisiy
jgyvendinimo technines ir asmens duomeny saugos organizacines priemones.

Tvarkoje vartojamos sgvokos:

asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé nustatyta arba kurio
tapatybe galima nustatyti (Zr. duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe galima nustatyti, yra
asmuo, kurio tapatybe¢ tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti pagal tam tikrus pozymius, kaip antai:
varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos duomenis ir interneto identifikatoriy
arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés, fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés,
kultiirinés ar socialinés tapatybés poZymius;

duomeny valdytojas — Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy biblioteka;

duomeny tvarkytojas — juridinis ar fizinis asmuo (kuris néra duomeny valdytojo darbuotojas),
duomeny valdytojo jgaliotas tvarkyti asmens duomenis;

duomeny subjektas — fizinis asmuo, i§ kurio Biblioteka gauna ir tvarko asmens duomenis;

duomeny subjekto sutikimas (toliau — Sutikimas) — laisvanoriskas duomeny subjekto valios
iSreiSkimas raSytiniu pareis$kimu arba ai$kiu patvirtinimo veiksmu, leidziantis tvarkyti jo asmens
duomenis jam Zinomu ir aiSkiai i§déstytu tikslu;

duomeny naudotojas — duomeny valdytojo padaliniai, kurie turi teis¢ tvarkyti asmens duomenis
numatytam darbui atlikti arba konkretus padalinio darbuotojas, kuriam suteikta teisé naudoti asmens
duomenis savo darbui atlikti;
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duomeny tvarkymas — bet kuris su asmens duomenimis atlickamas veiksmas: rinkimas, uzraSymas,
kaupimas, saugojimas, klasifikavimas, grupavimas, jungimas, keitimas (papildymas ar taisymas),
teikimas, paskelbimas, naudojimas, loginés ir (arba) aritmetinés operacijos, paiesSka, skleidimas,
naikinimas ar kitoks veiksmas arba veiksmy rinkinys;

duomeny tvarkymas automatiniu biidu — duomeny tvarkymo veiksmai, visiskai ar i§ dalies atliekami
automatinémis priemonémis;

vaizdo stebéjimas — vaizdo duomeny, susijusiy su fiziniu asmeniu (toliau — vaizdo duomenys),
tvarkymas naudojant automatines vaizdo stebéjimo priemones (vaizdo kameras ar pan.), nepaisant to, ar
Sie duomenys yra i§saugomi laikmenoje; vaizdo duomenys vadovaujantis Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTAJ) nuostatomis, vadinami asmens duomenimis;
vaizdo jranga — vaizdo stebéjimo ir jraSymo techning ir programiné jranga;

prieiga prie vaizdo jrangos — fiziné prieiga ar prieiga elektroninio ry$io priemonémis, suteikianti
asmeniui galimybe keisti, Salinti ar atnaujinti techninés vaizdo jrangos komponentes ar programing
jrangag, nustatyti vaizdo jrangos veikimo parametrus;

tiesioginio vaizdo duomenu gavéjy grupé — Bibliotekos tikio skyriaus darbuotojai, kuriems priskirta
vaizdo stebésenos funkcija;

IP adresas — skaitmeniné zymé, suteikiama jrenginiui, kuris komunikuoja tinkle su kitais jrenginiais. IP
adresas matomas, kai prane$imas atsiun¢iamas pranes§imy kanalu;

treciasis asmuo — juridinis ar fizinis asmuo, iSskyrus duomeny subjekts, duomeny valdytoja, duomeny
tvarkytojg ir asmenis, kurie yra tiesiogiai duomeny valdytojo ar duomeny tvarkytojo jgalioti tvarkyti
duomenis;

vidaus administravimas — veikla, kuria uZtikrinamas savarankiskas duomeny valdytojo darbas
(struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, turimy materialiniy ir finansiniy iStekliy valdymas ir
naudojimas, rastvedybos tvarkymas);

kruops$cios paieSkos vykdytojas — nenustatyty teisiy turétojy kiriniy naudotojas, atliekantis teisiy
turétojy paieska.

1. ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR SALYGOS

Bibliotekoje asmens duomenys renkami apibréztais ir teisétais tikslais, tvarkomi tiksliai, sgziningai ir
teisétai; tapatis, tinkami ir tik tokios apimties, kuri biitina jiems rinkti ir tvarkyti; saugomi tokia forma,
kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti ne ilgiau, negu to reikia tiems tikslams, dél kuriy
Sie duomenys buvo surinkti ir tvarkomi.

Dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, nurodyti Bendryjy dokumenty saugojimo terminy
rodykléje, patvirtintoje Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu Nr. V-100 ,,Dél
bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo® ir Bibliotekos dokumentacijos plane,
saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka ir terminais.

Biblioteka asmens duomenis gauna tiesiogiai i§ duomeny subjekto, kuris $iuos duomenis pateikia savo
valia arba oficialiai kreipdamasis j reikalingg informacijg tvarkancius ir turinCius teis¢ jg teikti subjektus
ar sutarciy pagrindu.

Asmens duomenys tvarkomi rankiniu ir automatiniu biidais naudojant Bibliotekoje jrengtas asmens
duomeny tvarkymo priemones.

Biblioteka, vadovaudamasi Sios tvarkos apra$o nuostatomis, asmens duomenis tvarko $iais tikslais:

2.5.1. Lankytojy aptarnavimo ir informacinio aprapinimo organizavimo bei Bibliotekos turto

saugumo uztikrinimo tikslais, teisinés prievolés, sutariy, sutikimo ir (arba) teiséto intereso pagrindais
tvarkomi Sie duomenys: vardas ir pavardé, asmens kodas, gimimo data, nuotrauka, parasas, elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, adresas (gyvenamosios ir/ar deklaruotos gyvenamosios vietos duomenys
— gatvé, namo numeris, buto numeris, gyvenvieté, miestas, savivaldybé, $alis), darbovieté, mokymosi
vieta, profesija, mokslo laipsnis ir vardas, Bibliotekos lankytojo ID, pastabos apie Naudojimosi
Biblioteka taisykliy pazeidimus, skaitymo istorija.



2.5.2. Vidaus administravimo ir kitais (strukttiros tvarkymo, darbo sutar¢iy sudarymo, esamy ir
buvusiy darbuotojy informacijos valdymo, turimy materialiniy ir finansiniy istekliy valdymo) tikslais,
sutartiniy santykiy ir teisinés prievolés pagrindais tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas ir pavardé,
asmens kodas, gimimo data, asmens tapatybés dokumento duomenys, nuotrauka, parasas, Seimyniné
padétis, vaiky asmens kodas, vaiky asmens tapatybés dokumento duomenys, telefono numeris, adresas
(gyvenamosios ir/ar deklaruotos gyvenamosios vietos duomenys — gatvé, namo, buto numeris,
gyvenvieté, miestas, kvalifikacija, mokslo cenzo dokumentai, valstybinio socialinio draudimo
pazyméjimo numeris, darbo uzmokescio, iSmoky, kompensacijy, pasalpy bei socialinio draudimo jmoky
sumos, savanorisko draudimo sutar¢iy duomenys, draudimo valstybés 1éSomis datos, dalyvavimo pensijy
draudime duomenys, duomenys apie priémima (perkélimg) | pareigas, atleidima i§ pareigy, darbo staza,
vieSyjy ir privaéiy interesy deklaravimo duomenys, duomenys apie atostogas, duomenys apie
komandiruotes, duomenys apie individualy darbo grafikg, pareigos, j kurias asmuo pageidauja biti
paskirtas arba perkeltas, informacija apie dirbta darbo laikg, informacija apie skatinimus ir nuobaudas
tarnybinius ir darbo pareigy pazeidimus, duomenys apie darbuotojo veiklos vertinimg, ankstesné
darbovieté ir pareigos, buvusi pavardé, automobilio valstybinis numeris (jei darbui turi leidima statyti
transporto priemong uzdarame Bibliotekos kieme). Taip pat gali bati tvarkomi specialiyjy kategorijy
asmens duomenys, susije su sveikata, teistumu (nustatytoms pareigybéms), bei Kiti asmens duomenys,
kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Bibliotekg jpareigoja jstatymai ir kiti teisés aktai

2.5.3. Darbuotojy ir vartotojy paskyros administravimo, asmeny identifikavimo informacinése
sistemose, bei tapatybés nustatymo (autorizuoto prisijungimo prie kompiuterio, kompiuteriy tinko ir
informaciniy sistemy) tikslais, sudaryty sutarciy, duomeny subjekto sutikimo pagrindu tvarkomi §ie
duomenys: vardas, pavardé, gimimo data, asmeniniai elektroninio pasto adresai, asmeniniai telefono
numeriai, elektroninés tapatybés numeris (vartotojo vardas), kompiuterio IP ir MAC adresas,
prisijungimo prie sistemos ar tinklalapio data bei laikas, slapukai, sesijos, institucija (darbo arba
mokslo), telefono numeris, slaptazodzio priminimo duomenys.

2.5.4. Finansiniy jsipareigojimy vykdymo tikslu, sutar¢iy pagrindu, tvarkomi Sie duomenys: vardas
ir pavardé, asmens kodas, gimimo data, asmens tapatybés dokumento duomenys asmens tapatybei
nustatyti, nuotrauka, parasas, Seimyniné padétis, vaiky asmens kodas, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas (gyvenamosios ir/ar deklaruotos gyvenamosios vietos
duomenys — gatvé, namo numeris, buto numeris, gyvenvieté, miestas, savivaldybé, $alis), iSmoky,
kompensacijy, paSalpy bei socialinio draudimo jmoky sumos, draudimo valstybés léSomis datos,
dalyvavimo pensijy kaupime duomenys, duomenys apie priémimg (perkélimg) | pareigas, atleidimg i$
pareigy, duomenys apie atostogas, duomenys apie komandiruotes, duomenys apie individualy darbo
grafika, informacija apie dirbtg darbo laikg, atsiskaitomosios saskaitos numeris (fiziniams asmenims -
1é8y gavéjams). Taip pat gali buti tvarkomi specialiyjy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata
bei kiti asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti Biblioteka jpareigoja
jstatymai ir kiti teisés aktai.

2.5.5. Kandidaty bei pretendenty vie$o konkurso biidu darbo vietoms uzimti administravimo tikslu,
kandidaty bei pretendenty sutikimy pagrindu tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavardé, asmens
kodas, gimimo data, gyvenimo apraSymas ir jame pateikti duomenys — nuotrauka, asmeniniai telefono
numeriai, elektroninio pasto adresas, esama ir buvusios darbovietés, informacija apie darbo patirtj,
pareigos, iSsilavinima liudijanc¢io dokumento kopija, asmens tapatybe liudijancio dokumento kopija ir
kiti kandidato savanoriskai pateikti asmeniniai duomenys;

2.5.6. Naujienlaiskiy siuntimo tikslu, duomeny subjekto sutikimu, renkamas ir tvarkomas fizinio
asmens elektroninis pasto adresas ir kompiuterio IP.
2.5.7. Profesinés sgjungos nariy (darbuotojy) darbo, ekonominiy ir socialiniy teisiy bei interesy

uztikrinimo tikslu, teiséty interesy ir teisinés prievolés pagrindais tvarkomi Bibliotekos darbuotojy, kurie
yra Bibliotekos profesinés sajungos nariai, asmens duomenys: vardas, pavardé, laikotarpis (metai, ménuo
ir/ ar ketvirtis), uz kurj buvo atskaityta ménesinio darbo uzmokes¢io dalis, kaip profesinés sajungos nario
mokestis, t. y. reguliariai, pagal oficialy pra§yma Sie asmens duomenys perduodami Bibliotekos



profesinei sajungai, ko pasékoje ji turi galimybe tinkamai organizuoti savo veiklg, patikslinti narystés
statistinius duomenis, teikti atskaitomybés duomenis teisés akty nustatyta tvarka ir taip uztikrinti tinkama
Bibliotekos darbuotojy/profesinés sajungos nariy teisiy ir interesy gynima, o Biblioteka atitinkamai
garantuoti profesinés sajungos veiklos salygas.

2.5.8. Darbuotojy saugos darbe ir sveikatos biiklés duomeny administravimo tikslu, sutartiniy

santykiy ir teisinés prievolés pagrindais, tvarkomos §i0s asmens duomeny kategorijos: vardas ir pavardé,
gimimo data, asmens medicininés knygelés duomenys, asmens kodas, nuotrauka, parasas, pareigos,
jrasai apie sveikatos biklg, privalomojo sveikatos tikrinimo i$vada, nelaimingy atsitikimy darbe,
nelaimingy atsitikimy pakeliui j darba ar i§ darbo incidento data, rusis (lengvas, sunkus, mirtinas,
grupinis), nelaimingy atsitikimy pakeliui j darbg ar i§ darbo aktai (N.lir N.2) ir registravimo datos,
incidento vieta, profesija, nelaimingy atsitikimy pakeliui j darba ar i§ darbo incidento aplinkybés
(trumpai), suzalojimo diagnozé ir prieZastis, dél kurios jvyko nelaimingas atsitikimas arba incidentas
darbe, pakeliui j darbg ar i§ darbo.

2.5.9. Viesyjy pirkimy organizavimo ir vykdymo tikslu, teisinés prievolés pagrindu, duomeny
subjekto sutikimu tvarkomi Sie tiekéjy, jy atstovy ir kity vieSyjy pirkimy dokumentuose nurodyty
asmeny duomenys: vardas, pavardé, asmens kodas arba asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento
numeris (jei asmuo neturi asmens kodo), telefono numeris, elektroninio pasto adresas, parasas,
darbovieté, pareigybé, adresas (gyvenamosios ir/ar deklaruotos gyvenamosios vietos duomenys — gatvé,
namo numeris, buto numeris, gyvenvieté, miestas, savivaldybé, Salis), iSsilavinimg ir kvalifikacija
patvirtinan¢iy dokumenty duomenys, atsiskaitomosios saskaitos numeris, kita kartu su tiekéjy
pasililymais teikiamuose dokumentuose nurodyta informacija, kuri laikoma asmens duomenimis
(jskaitant ir specialiyjy kategorijy asmens duomenis).

2.5.10. Asmens skundy, praSymy ir pareiskimy ir kity kreipimysi nagringjimo tikslu, teisinés
prievolés pagrindu, tvarkomi Sie duomenys: duomeny subjekto vardas, pavardé, adresas (gyvenamosios
ir/ar deklaruotos gyvenamosios vietos duomenys — gatvé, namo numeris, buto numeris, gyvenviete,
miestas, savivaldybé, salis), telefono numeris, elektroninio pasSto adresas, parasas, skundo, praSymo,
pareiskimo ar kito kreipimosi data ir numeris (registravimo Bibliotekos dokumenty valdymo sistemoje
numeris), skunde, prasyme, pareis$kime ar kitame kreipimesi nurodyta informacija (jskaitant ir ypatingus
asmens duomenis), skundo, praSymo, pareiskimo nagrinéjimo rezultatas, skundo, praSymo, pareiskimo ar
kito kreipimosi nagrin¢jimo metu gauta informacija, Bibliotekos atsakymo j skundus, prasymus,
pareiskimus ar kitus kreipimusis data ir numeris.

2.5.11. Nenustatyty teisiy turétojo (-jy) kiriniy kruopséios paieSkos rezultaty ataskaitos parengimo ir
pateikimo tikslu, viesojo intereso kultdros sklaidos, paveldo apsaugos, $vietimo, mokslo ir visuomenés
informavimo srityse ir (arba) subjekto sutikimo pagrindais tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas,
pavardé, telefonas, el. pastas, gimimo ir mirties datos, gyvenamoji vieta, mokslo laipsnis, profesija,
darbovietés ir pareigos pagal kurias galima identifikuoti asmenj, juridiniy asmeny vardai, giminiy vardai
(gaunami ne tik i§ duomeny subjekto, bet ir i viesai prieinamy Saltiniy).

2.6.Viesosios tvarkos, turto apsaugos, transporto bei pra¢jimo kontrolés (uztikrinant darbuotojuy,

vartotojy ir kity asmeny, kurie lankosi Bibliotekos patalpose, ir Bibliotekos turto sauguma) tikslu,

teiséto intereso pagrindu, tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas, pavard¢, parasas, saugos kamery
vaizdo stebéjimo jrasai ir nuotraukos, atvykimo ir iSvykimo laikas, transporto priemoniy valstybinio

numerio zenklai. Apsaugos kameromis filmuojami Bibliotekos teritorijoje esantys kiemai, jéjimai j

Bibliotekos pastatus, bendrojo naudojimo patalpos.

2.6.1.Vaizdo duomenis tvarko duomeny valdytojo jgaliotas asmuo, darby saugos specialistas ir tam

paskirti budintys darbuotojai, kurie tiesioginius vaizdo duomenis perzitri tik tam skirtuose

kompiuteriuose, duomenys saugomi Bibliotekos serveryje.

Vaizdo duomenys jraSomi ir saugomi ne trumpiau kaip 7 kalendorines dienas ir ne ilgiau kaip 30

kalendoriniy dieny nuo jy uzfiksavimo momento, po kuriy yra automatiskai iStrinami, i§skyrus

atvejus, kai esama pagrindo manyti, kad yra uzfiksuotas nusizengimas, darbo pareigy pazeidimas,
daroma veika ar kiti neteiséti veiksmai (iki atitinkamo tyrimo ir (ar) bylos nagrinéjimo pabaigos).



Vaizdo jrasai gali buti perzitréti Naudojimosi biblioteka taisykliy pazeidimy, nelaimingy atsitikimy su
vartotojais, paslaugy teikéjais ar darbuotojais, materialiniy vertybiy praradimo, sugadinimo ar
sunaikinimo, konflikty tarp vartotojy ir darbuotojy bei kity incidenty atvejais. Bibliotekoje vedamas
Vaizdo jrasy perzitros zurnalas (3 priedas).

Biblioteka sudaro rastiska sutartj su paslaugy teikéju (Vaizdo duomeny tvarkytoju) dél vaizdo jrangos
prieziiiros ir uzfiksuoty asmeny vaizdo duomeny istrynimo bei (ar) grazinimo.
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I11. ORGANIZACINES IR TECHNINES ASMENS DUOMENU APSAUGOS PRIEMONES

Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo, pakeitimo, atskleidimo
ar nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo, turi biiti taikomos Siame Aprase numatytos priemongs:

visi Bibliotekos darbuotojai turi buti supazindinti su Lietuvos Respublikoje galiojanéiais asmens
duomeny apsaugg reglamentuojanciais jstatymais ir teisés aktais;
ne reciau kaip kartg per metus arba pagal poreikj darbuotojams, turintiems prieiga prie asmens

duomeny, turi biiti surengti mokymai;

Bibliotekos darbuotojai, kurie tvarko Bibliotekoje surinktus asmens duomenis, privalo pasiraSytinai
susipazinti su §iuo Aprasu, saugoti asmens duomeny paslaptj bei neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti
salygy susipazinti Su asmens duomenimis tiems asmenims, kurie néra jgalioti tvarkyti asmens
duomenis ir kuriems Bibliotekos direktoriaus rastu patvirtintais dokumentais ar jstatymuose nustatyta
tvarka néra suteikta teisé gauti asmens duomenis. Pareiga saugoti asmens duomeny paslaptj taip pat
galioja peréjus j kitas pareigas bei pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams;

Bibliotekos darbuotojai, kurie tvarko stebint vaizdg surinktus arba specialiuosius asmens duomenis,
privalo laikytis §io Apraso, pasiraSyti Pasizadéjima saugoti asmens duomeny paslaptj (2 priedas) ir
laikytis konfidencialumo principo;

ne rec¢iau kaip karta per dvejus metus turi biiti atliktas asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinimas,
parengta ataskaita ir prireikus imtasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

pasibaigus nustatytam asmens duomeny saugojimo terminui ar kitais teisés akty numatytais atvejais,
elektroniniai ir (ar) popieriniai dokumentai su asmens duomenimis ar perteklinés tokiy dokumenty
kopijos turi biiti sunaikintos taip, kad nebtity galima atkurti ir atpazinti jy turinio;

elektroninés ir popierinés laikmenos, kuriose yra kaupiami asmens duomenys, turi biti neprieinamos
tretiesiems asmenims ir apsaugotos nuo galimybés jas keisti;

stebint vaizda surinkti asmens duomenys (vaizdo duomenys) turi bati saugomi ne ilgiau kaip 30
kalendoriniy dieny nuo jy jraS§ymo dienos, o po to automatiskai sunaikinami, i$skyrus atvejus, kai
esama pagrindo manyti, kad yra uzfiksuotas nusizengimas, daroma nusikalstama veika ar Kiti neteiséti
veiksmai;

jeigu vaizdo jraSas turi biiti i§saugotas ilgesnj nei 30 kalendoriniy dieny laikotarpj, jraso iSsaugojimu
suinteresuotas asmuo turi pateikti Bibliotekai rastiska praSyma, kuriame turi biiti nurodyta, koki
vaizdo jraSa prasoma issaugoti (nurodant datg ir laikg), kokiam laikotarpiui ir dél kokiy priezas¢iy.
Biblioteka priima sprendima ir paveda Bibliotekos jgaliotam asmeniui i$saugoti (ar neiSsaugoti)
vaizdo jraSa. Vaizdo jrasas yra sunaikinamas, kai tik iSnyksta priezastys, dél kuriy jo sunaikinimas
buvo atidétas;

3.1.10. kiekvienam Bibliotekos darbuotojui, kuriam suteikta prieiga prie asmens duomeny, tvarkomy

automatiniu btdu, turi buti suteiktas unikalus prisijungimo vardas ir vienkartinis slaptazodis, kurj
pirmo prisijungimo metu privalu pasikeisti | nuolatinj slaptazodj. Nuolatinis slaptazodis neturi biiti
trumpesnis nei 8 simboliai ir negali biiti sudaromas naudojant asmeninio pobiidZio informacijg.
Slaptazodis kei¢iamas ne reciau, kaip kartg per tris ménesius. Slaptazodis negali sutapti su anksCiau
naudotais slaptazodziais. Kilus jtarimui, kad slaptazodj suzinojo tretieji asmenys, jis turi buti
nedelsiant pakeistas;

3.1.11. rankiniu budu surinkti asmens duomenys saugomi rakinamose Spintose ir seifuose;



3.1.12. asmens duomeny tvarkytojai juos tvarko tik raSytiniy sutar¢iy pagrindu, kuriose privalo jsipareigoti
veikti tik pagal rasytinius Bibliotekos nurodymus, uztikrinti asmens duomeny konfidencialuma bei
tinkamg saugumo priemoniy lygj, vadovautis ADTA], BDAR ir kitais asmens duomeny apsauga
reglamentuojanciais teisés aktais;

3.1.13. Bibliotekos serverius aptarnaujanti jmoné (Zr. Duomeny tvarkytojas) turi uztikrinti, kad Bibliotekoje
biuty nepertraukiamai naudojamos saugumo priemonés, kurios leidzia apsaugoti Bibliotekos
serveriuose laikomas duomeny bazes nuo neteiséto prisijungimo elektroniniy rySiy priemonémis,
fiksuoja ir kontroliuoja registravimasi prie Bibliotekos serveriy, duomeny baziy ir kompiuteriy tinklo,
naudojant centralizuotai valdomas ir atnaujinamas kenksmingos programinés jrangos aptikimo
priemones, rezervinj duomeny kopijavimg ir pan. metodus;

3.1.14. Bibliotekos patalpos, kuriose saugomi asmens duomenys ir (ar) yra galimybé pasinaudoti prieiga prie
asmens duomeny, turi buti rakinamos; | patalpas gali patekti tik Bibliotekos jpareigoti, su asmens
duomeny apsauga supazindinti darbuotojai; Bibliotekos jgalioti asmenys, nesantys Bibliotekos
darbuotojai, j nurodytas patalpas patekti gali tik kartu su jpareigotu Bibliotekos darbuotoju;

3.1.15. Bibliotekos darbuotojai, kurie savo darbo funkcijoms atlikti turi prieiga prie asmens duomeny, turi
imtis priemoniy, kad buty uzkirstas kelias atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui,
pakeitimui, atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui. Jei darbuotojas abejoja
jdiegty saugumo priemoniy patikimumu, jis turi kreiptis j Bibliotekos direktoriy ar jo jgaliota asmenj,
kad biity jvertintos turimos saugumo priemongés ir, jei reikia, inicijuotas papildomy priemoniy jgijimas
ar jdiegimas;

3.1.16. Bibliotekoje jvykus asmens duomeny pazeidimui, apie jj ir saugumo priemones, kuriy imtasi siekiant
apsaugoti asmens duomenis, turi biti informuotas Bibliotekos direktorius arba asmens duomeny
saugos politikos jgyvendinimo darbo grupés pirmininkas;

3.1.17. patyrusi asmens duomeny saugumo pazeidimy, Biblioteka privalo ne tik imtis veiksmy jiems
pasalinti, bet ir per 72 val. apie tai pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai;

3.1.18. pranesime Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai turi bati nurodytas duomeny saugumo
pazeidimo pobudis, duomeny subjekty kategorijos, apytikslis skaiCius, asmens duomeny jrasy
kategorijos ir apytikslis skaiCius; kontaktinio asmens, galin¢io suteikti daugiau informacijos, vardas
bei pavardé (pavadinimas) ir kontaktiniai duomenys; apraSytos tikétinos asmens duomeny saugumo
pazeidimo pasekmés ir priemonés, kuriy émési arba pasitilé imtis Bibliotekos direktorius, kad biity
pasalintas asmens duomeny saugumo pazeidimas;

3.1.19. kai dél asmens duomeny saugumo pazeidimo gali kilti didelis pavojus asmeny teiséms ir laisvéms,
Biblioteka nedelsdama turi pranesti apie tai ir patiems duomeny subjektams;

3.1.20. asmens duomeny saugumo techninés ir organizacinés priemonés gali biti, o nustacius padidéjusia
rizika — privalo buti kei¢iamos ir (ar) papildomos naujomis saugumo priemonémis.

V. ASMENS DUOMENU SAUGOS POLITIKOS DARBO GRUPE

4.1. Uz Bibliotekoje vykdomg duomeny tvarkymo veikla pagal savo kompetencijg atsakinga asmens
duomeny saugos politikos darbo grupé.

4.2. Duomeny saugos politikos darbo grupé:

4.2.1. rengia dokumentus ir procediiras, atsizvelgiant | BDAR nustatytus reikalavimus;

4.2.2. kontroliuoja, kaip darbuotojai ir kiti Bibliotekos valdomy asmens duomeny tvarkytojai vykdo Siame
Aprase nustatytas asmens duomeny tvarkymo pareigas ir tvarko asmens duomenis;

4.2.3. nustatyta tvarka viesai skelbia apie duomeny valdytojo atlickamus duomeny tvarkymo veiksmus;

4.2.4. Bibliotekos vadovui teikia sitilymus ir iSvadas dél duomeny apsaugos ir duomeny tvarkymo

4.2.5. teikia darbuotojams tiesioginius nurodymus pasalinti asmens duomeny tvarkymo pazeidimus;

4.2.6. supazindina darbuotojus, jgaliotus tvarkyti asmens duomenis, su teisés akty, reglamentuojanciy
asmens duomeny apsauga, nuostatomis;

4.2.7. inicijuoja ir organizuoja poveikio tvarkant asmens duomenis vertinimus;

4.2.8. padeda duomeny subjektams jgyvendinti jy teises;



4.2.9. konsultuoja asmens duomeny tvarkytojus asmens duomeny tvarkymo ir apsaugos klausimais;

4.2.10. atsako uz duomeny tvarkymo Veiklos jrasy parengima;

4.2.11. sprendzia dél poreikio atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinimg ir prireikus ji atlieka. Prireikus,
asmens duomeny saugos politikos darbo grupés pirmininkas kreipiasi | Valstybing duomeny
apsaugos inspekcija dél iSankstiniy konsultacijy;

4.2.12. jvykus asmens duomeny incidentui imasi jmanomy priemoniy siekiant atstatyti prarastus asmens
duomenis ir (ar) sumazinti incidentu asmens duomenims padaryta zala;

4.2.13. nustatytais atvejais apie jvykusj asmens duomeny incidentg pranesa duomeny subjektui ir Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai;

4.2.14. uztikrina slaptuma arba konfidencialuma, susijusj su jo uzduociy vykdymu, laikydamasis Europos
Sajungos ir Lietuvos Respublikos teisés aktuose nustatyty reikalavimy;

4.2.15. ne reCiau kaip karta per 2 (dvejus) metus atlicka asmens duomeny tvarkymo rizikos vertinima,
parengia ataskaitg ir prireikus imasi priemoniy rizikai pasalinti arba sumazinti;

4.2.16. rastu informuoja Valstybing duomeny apsaugos inspekcija, jeigu nustato, kad asmens duomenys
tvarkomi pazeidziant teisés akty, reglamentuojanéiy duomeny apsauga, nuostatas, ar atsisakant
vykdyti tiesioginius nurodymus pasalinti $iuos pazeidimus.

V. POVEIKIO ASMENS DUOMENU APSAUGAI VERTINIMO PROCEDURA

5.1. Poveikio asmens duomeny apsaugai vertinimo procediira (toliau — Procediira) atlickama
vadovaujantis Reglamentu ir Europos Parlamento ir Tarybos direktyvos 95/46/EB 29 straipsnio
duomeny apsaugos darbo grupés 2017 m. balandzio 4 d. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo
gairémis, kuriomis Reglamento 2016/679 taikymo tikslais nurodoma, kaip nustatyti, ar duomeny
tvarkymo operacijos gali sukelti didelj pavojy fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms.

5.2. Procedira atliekama, kai:

5.2.1. planuojama rinkti arba kitaip tvarkyti naujus asmens duomenis;

5.2.2. keiciasi Bibliotekos jau tvarkomy asmens duomeny tvarkymo procesas (badas, tikslas ir pan.) arba
asmens duomeny tvarkymo aplinka (atsiranda naujas procesas, nauja informaciniy technologijy
sistema arba keiCiamas esamas procesas).

5.3.  Procedurai atlikti Bibliotekos vadovo jsakymu sudaroma darbo grupé. | jos sudétj gali buti jtraukta ir
asmens duomeny saugos politikos darbo grupé.

5.4.  Procediiros metu pildoma Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos patvirtintos formos Poveikio
duomeny apsaugai vertinimo ataskaita (toliau — Ataskaita). Joje nurodomos visos suinteresuoty
asmeny ir Bibliotekos darbuotojy teiktos nuomonés, konsultacijos ir kiti pastebéjimai. Ataskaitg
pildo darbo grupés pirmininkas arba jsakymu, kuriuo tvirtinama darbo grupés sudétis, paskirtas
darbuotojas.

5.5.  Procedura atlickama $iais etapais:

5.5.1. | etapas — poreikio atlikti Procediirg pirminis vertinimas:

5.5.1.1. pries atliekant duomeny tvarkymo operacijas Biblioteka vadovaujasi Valstybinés duomeny apsaugos
inspekcijos patvirtintu sgraSu, kuriame numatytos asmens duomeny tvarkymo operacijos, kurioms
taikomas arba netaikomas reikalavimas atlikti Procediira;

5.5.1.2.jeigu asmens duomeny tvarkymo operacija patenka | operacijy saras$a, kurioms taikomas
reikalavimas atlikti Proceduira, tai darbo grupé tesia Procediirg ir apie tai pazymi Ataskaitos 1.1
papunktyje. Jei asmens duomeny tvarkymo operacija j sara$g nepatenka, tai Procediira baigiama ir
apie tai pazymima Ataskaitos 1.2 papunktyje;

5.5.1.3. jeigu asmens duomeny tvarkymo operacija nepatenka nei j vieng 5.5.1.1. papunktyje nurodytg sgrasa,
tai atsakoma j Ataskaitos 1.3 papunktyje pateiktus pirminius klausimus, kuriy tikslas yra nustatyti
Procediiros poreikj. Jei atsakymai j klausimus rodo, kad duomeny tvarkymo operacija tikétinai gali
kelti didele rizikg fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms, Procediira turi buti atliekama. Sprendziant, ar
duomeny tvarkymo operacija gali kelti didele rizikg fiziniy asmeny teiséms ir laisvéms,
vadovaujamasi kriterijais, nurodytais Ataskaitos 2 punkte. Atsakius j pirminius klausimus ir
atsizvelgiant | kriterijus, nurodytus Ataskaitos 2 punkte, Procediira gali biiti atlickama / neatliekama,
0 vertinimo procesas tgsiamas / baigiamas (tai pazymima Ataskaitos 2.10 papunktyje).

5.5.2. |l etapas — atitikties asmens duomeny apsaugai jvertinimas, kurio metu darbo grupé nustato ir
iSanalizuoja asmens duomeny tvarkymo operacijas, atsakydama j Ataskaitos 3 punkte nurodytus
klausimus. Prireikus gali bati atsiklausiama duomeny subjekty ar jy atstovy nuomonés apie numatyta
duomeny tvarkyma, nepazeidziant vieSyjy interesy apsaugos ir duomeny tvarkymo operacijy



5.6.

5.7.
5.8.

5.9.

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.2.

6.2.1.

saugumo reikalavimy, pvz., atlickant bendro pobiidzio tyrimg, susijusj su asmens duomeny tvarkymo
operacijos tikslu ir priemonémis. Poreikis atsiklausti duomeny subjekty nuomonés nurodomas
Ataskaitos 4 punkte.

Kai i§ Procediiros paaiSkéja, kad duomeny tvarkymo operacijos kelia dideli pavojy duomeny
subjekty teiséms ir laisvéms, o Biblioteka negali jo sumazinti tinkamomis rizikos valdymo
priemonémis (turimomis technologijomis ir jgyvendinimo sgnaudomis), prie§ pradedant asmens
duomeny tvarkyma turi buti i§ anksto konsultuojamasi su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija
pagal jos nustatyta tvarka.

Uzpildyta Procediiros ataskaitg pasiraso Bibliotekos vadovas ar jo jgaliotas atsakingas asmuo.
Biblioteka atlieka prieziiirg ir steb¢jima, siekdama jvertinti, ar duomenys yra tvarkomi laikantis
Procediiros, ypac tais atvejais, kai kinta tvarkymo operacijos ir jy keliamas pavojus.

Poveikio duomeny apsaugai vertinimas taip pat gali biiti atliekamas ir Siame skyriuje neaptartais
atvejais, Bibliotekos vadovui, Saugios politikos darbo grupei ar Valstybinei duomeny apsaugos
inspekcijai rekomendavus.

VI. DUOMENU SUBJEKTO TEISES

Duomeny subjektas turi teis¢ gauti informacija apie savo asmens duomeny tvarkyma (Reglamento (ES)
2016/679 13 ir 14 straipsnis):

pasiraSydamas sutikimg, leidziantj tvarkyti asmens duomenis, duomeny subjektas susipazjsta Su
informacija apie jo asmens duomeny tvarkymg ir sutinka, kad jie bity tvarkomi sutikime nurodytais
tikslais;

asmenims, patenkantiems j Bibliotekos patalpas ar teritorijg, kurioje stebimas vaizdas, apie vaizdo
stebéjima praneSama prie§ patenkant j jas. Informacinése lentelése turi biiti nurodytas Bibliotekos
pavadinimas ir juridinio asmens kodas, kontaktin¢ informacija (adresas, telefono ry$io numeris);
Bibliotekos darbuotojai apie vaizdo stebéjima darbo vietoje, Bibliotekos patalpose ar teritorijoje,
kuriose dirba, turi bati informuojami pasiraSytinai. Apraso 1 priede nustatyta Lietuvos moksly
akademijos Vrublevskiy bibliotekos informavimo apie darbuotojo vaizdo duomeny tvarkymag forma
uzpildoma prie$ pradedant stebéti vaizda arba pirmajg darbuotojo darbo diena, arba pirmajg darbo
dieng po darbuotojo atostogy, po komandiruotés ar nedarbingumo laikotarpio, jei vaizdg pradéta
stebéti Siuo laikotarpiu, darbuotojui suteikiant Apraso 1 priede nustatyta informacija.

Asmens tapatybés dokumentg pateikes duomeny subjektas turi teis¢ susipazinti (Reglamento (ES)
2016/679 15 straipsnio 1 ir 2 dalys): su Bibliotekoje esanciais savo duomenimis bei gauti informacija,
i§ kokiy $altiniy ir kokie jo asmens duomenys surinkti, kokiu tikslu jie tvarkomi ir kam teikiami:
Biblioteka, gavusi duomeny subjekto praSyma rastu, ne véliau kaip per 20 darbo dieny prasomus
duomenis pateikia rastu arba nurodo atsisakymo praSymg tenkinti priezastis;

6.2.2. kartg per kalendorinius metus duomeny valdytojas neatlygintinai teikia duomeny subjektui informacijg

apie jo asmens duomenis; antrg ir kitais kartais duomeny subjektui teikiant asmens duomenis, jis
informuojamas apie duomeny teikimo apmokéjimo tvarka bei nustatyta atlygio dydj (CD, DVD ar
kitos laikmenos gavima, atitinkamy dokumenty rengimg ir t. t.). Teikiant duomenis atlygintinai
vadovaujamasi principu, kad atlygio dydis neturi vir§yti duomeny teikimo sgnaudy.

6.3. Susipazines su savo asmens duomenimis ir nustates, kad jie yra neteisingi, nei§samis ar netikslas,

6.4.

duomeny subjektas kreipiasi | Biblioteka (rastu, Zodziu ar kitokia forma) praSydamas juos pataisyti ar
papildyti (Reglamento (ES) 2016/679 16 straipsnis). Biblioteka nedelsdama, ne véliau kaip per 5
darbo dienas, patikrina asmens duomenis ir istaiso neteisingus, nei$samius, netikslius asmens
duomenis ir (arba) sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymga (iSskyrus saugojima).

Jeigu duomeny subjektas, susipazings su savo asmens duomenimis, nustato, kad jo asmens duomenys
yra tvarkomi neteisétai ar nesaziningai (Reglamento (ES) 2016/679 17 straipsnis) ir kreipiasi i
Bibliotekg, Biblioteka nedelsdama, ne véliau kaip per 5 darbo dienas, neatlygintinai patikrina asmens
duomeny tvarkymo teisétuma, sazininguma ir nedelsdama sunaikina neteisétai ar nesgziningai
sukauptus asmens duomenis arba sustabdo tokiy asmens duomeny tvarkymga (isskyrus saugojima). Si
teisé gali buti nejgyvendinta Reglamento (ES) 2016/679 17 straipsnio 3 dalyje numatytais atvejais:



6.4.1. asmens duomenys taisomi ir naikinami arba jy tvarkymo veiksmai sustabdomi pagal duomeny subjekto

6.4.2.

6.5.

6.6.

6.7.

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

tapatybe ir jo asmens duomenis patvirtinan¢ius dokumentus, gavus duomeny subjekto praSyma;
jgyvendinant duomeny subjekto teis¢ susipazinti su savo asmens duomenimis, turi biti uztikrinama
treCiyjy asmeny teisé j privaty gyvenima, t. y. duomeny subjektui susipazjstant su vaizdo jrasu, jeigu
vaizdo jrase matomi kiti asmenys, kuriy tapatybé gali buti nustatyta, ar kita informacija, kuri gali
pazeisti treCiyjy asmeny privatumg, Sie vaizdai turi biti retusuoti ar kitais bitais panaikinama
galimybé identifikuoti treciuosius asmenis.

Duomeny subjektas turi teise nesutikti (Reglamento (ES) 2016/679 6 straipsnio 1 dalies e arba f
punktai), kad jo asmens duomenys buty tvarkomi dél teiséto intereso, kurio siekia duomeny
valdytojas. Tuo atveju, jei duomeny subjektas nesutinka, kad jo asmens duomenys buty tvarkomi
(nepasiraso sutikimo dél asmens duomeny tvarkymo), duomeny subjekto duomenys netvarkomi, o
dvisalés paslaugos teikimo ar jsipareigojimy sutartys nesudaromos.

Duomeny subjekto praSymu Biblioteka privalo pateikti jo asmens duomenis arba perduoti juos Kitam
duomeny valdytojui susistemintu, jprastai naudojamu ir kompiuterio skaitomu formatu (Reglamento
(ES) 2016/679 20 straipsnis). Vykdant prasyma, perkeliami tik su duomeny subjektu susije bei jo
duomeny valdytojui pateikti duomenys ir tik tie, kuriuos automatizuotomis priemonémis tvarko
duomeny valdytojas.

Asmens duomenys tretiesiems asmenims teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais atvejais ir
tvarka.

VII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba kurie juos suzino eidami savo pareigas,
privalo laikytis $io Apraso, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy bei konfidencialumo
ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty ADTA], BDAR ir §iame Aprase. Darbuotojai, pazeide Aprasa ir (ar)
ADTA]J bei BDAR jstatymus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

Patvirtinus ar pakeitus Aprasa, darbuotojai su jos nuostatomis supazindinami pasiraSytinai. Uz
darbuotojy supazindinimg atsakingi Bibliotekos padaliniy vadovai.

Priémus naujg darbuotoja, Bibliotekos darbuotojas su ApraSu privalo buti supazindintas pirmajg jo
darbo diena.

Tvarka ne reciau kaip kartg per 2 metus perzitirima ir, esant reikalui ar pasikeitus asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojantiems teisés aktams, atnaujinama.



Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy bibliotekos
asmens duomeny tvarkymo, naudojimo ir saugojimo
tvarkos apraso 1 priedas

LIETUVOS MOKSLU AKADEMIJOS VRUBLEVSKIU BIBLIOTEKA

(darbuotojo vardas, pavardé, pareigos, skyriaus pavadinimas)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO VAIZDO DUOMENU TVARKYMA

(data)

(vieta)

AS, ,
(vardas, pavardé)

esu informuotas (-a), kad mano vaizdo duomenys (toliau — asmens duomenys) yra tvarkomi duomeny
valdytojo — Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy bibliotekos (toliau — LMAVB) (juridinio asmens kodas
191379828, buveinés adresas Zygimantq g. 1, 01102 Vilnius) siekiant apsaugoti valdoma turta ir asmenis.

Taip pat esu informuotas (-a), kad vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 (toliau — BDAR) ir
Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo (toliau — ADTA]) jtvirtintomis asmens
duomeny subjekto teisémis ir nustatyta tvarka turiu teise:

1) zinoti (biti informuotas) apie mano asmens duomeny tvarkyma;

2) susipazinti su savo asmens duomenimis ir su tuo, kaip jie yra tvarkomi;

3) reikalauti sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti jy tvarkyma, jei jie tvarkomi nesilaikant
BDAR, ADTA]I ir kity asmens duomeny tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty nuostaty;

4) nesutikti, kad mano asmens duomenys biity tvarkomi.

(vardas, pavardé) (parasas)



Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy bibliotekos
asmens duomeny tvarkymo, naudojimo ir saugojimo
tvarkos apraso 2 priedas

LIETUVOS MOKSLU AKADEMIJOS VRUBLEVSKIU BIBLIOTEKA

(darbuotojo vardas, pavardé, pareigos, skyriaus pavadinimas)

PASIZADEJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

(data)

(vieta)

AS,

(vardas, pavardé)

suprantu, kad:
— savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie visuomenés ir atskiry asmeny interesais gali biiti atskleisti
ar perduoti tik teisés akty nustatyta tvarka jgaliotiems asmenims ir institucijoms;
— draudziama perduoti nejgaliotiems asmenimis jstaigos viduje ar uz jos riby slaptazodzius ir Kitus
duomenis, leidzian¢ius programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suzinoti asmens duomenis ar kitaip
sudaryti sglygas susipazinti su LMAVB tvarkomais asmens duomenimis;
— netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
Istatymus;

Isipareigoju:
— saugoti asmens duomeny paslaptj;
— tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
pareigybés aprasu ir Bibliotekos tvarkos dokumentais, nustatanciais pareigas, kurias vykdant man bus
patikétas asmens duomeny tvarkymas apibréztais ir teisétais tikslais;
— neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jokiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma informacija
né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis $ia informacija, tiek jstaigos viduje, tiek uz jos riby;
— pranesti savo tiesioginiam vadovui ir asmens duomeny saugos politikos jgyvendinimo darbo grupei apie
bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme asmens duomeny saugumui;
— siekdamas uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti duomeny rinkmenas tinkamai ir
saugiai;

zinau, kad:
— savo darbe tvarkysiu asmens duomenis siekdamas apsaugoti LMAVB valdoma turta ir asmenis;
— uz §io jsipareigojimo nesilaikymga ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo
(toliau — ADTAJ) bei Reglamento (ES) 2016/679 (toliau — BDAR ) jstatymy pazeidimg turésiu atsakyti
pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;
— asmuo, patyres Zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar duomeny
tvarkytojo, taip pat kity asmeny veiksmy ar neveikimo, pazeidzian¢iy ADTA]J jstatymo ar BDAR
nuostatas, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ir neturting zala pagal Lietuvos Respublikoje
galiojancius jstatymus;
— asmens duomeny tvarkymas pazeidziant ADTA] ir BDAR jstatymus uZztraukia administracing
atsakomybg pagal Lictuvos Respublikos administraciniy teisés pazeidimy kodeksa;
— $is jsipareigojimas pagal galiojanCius jstatymus galios visg mano darbo Sioje jstaigoje laikg ir
pasitraukus i$ darbo, peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

(vardas, pavardé) (parasas)






Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy bibliotekos
asmens duomeny tvarkymo, naudojimo ir saugojimo
tvarkos apraso

1 priedas

LIETUVOS MOKSLU AKADEMIJOS VRUBLEVSKIU BIBLIOTEKA

(Darbuotojo vardas, pavarde, pareigos, skyriaus pavadinimas)

INFORMAVIMAS APIE DARBUOTOJO VAIZDO DUOMENU TVARKYMA

(Data)

(Vieta)

AS, ,
(Vardas, pavardé)
esu informuotas (-a), kad mano vaizdo duomenys (toliau — asmens duomenys) yra tvarkomi duomeny
valdytojo — Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy bibliotekos (juridinio asmens kodas 191379828,
buveinés adresas Zygimanty g. 1, 01102 Vilnius), siekiant apsaugoti valdoma turta ir asmenis.
Taip pat esu informuotas (-a), kad vadovaujantis Reglamento (ES) 2016/679 ir Lietuvos Respublikos
Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo jtvirtintomis asmens duomeny subjekto teisémis ir
nustatyta tvarka turiu teisg:
1) zinoti (biiti informuotas) apie mano asmens duomeny tvarkyma;
2) susipazinti su savo asmens duomenimis ir su tuo, kaip jie yra tvarkomi;
3) reikalauti sunaikinti mano asmens duomenis arba sustabdyti jy tvarkyma, jei jie tvarkomi
nesilaikant Reglamento, Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir kity asmens duomeny
tvarkyma reglamentuojanciy teisés akty nuostaty;
4) nesutikti, kad mano asmens duomenys biity tvarkomi.

(Vardas, pavardé) (Parasas)



Lietuvos moksly akademijos Vrublevskiy bibliotekos
asmens duomeny tvarkymo, naudojimo ir saugojimo
tvarkos apraso

2 priedas

LIETUVOS MOKSLU AKADEMIJOS VRUBLEVSKIU BIBLIOTEKA

(Darbuotojo vardas, pavardé, pareigos, skyriaus pavadinimas)

PASIZADEJIMAS SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]

(Data)

(Vieta)

AS,

(Vardas, pavardé)

suprantu, kad:
— savo darbe tvarkysiu asmens duomenis, kurie visuomenés ir atskiry asmeny interesais gali biiti
atskleisti ar perduoti tik teisés akty nustatyta tvarka jgaliotiems asmenims ir institucijoms;
— draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims jstaigos viduje ar uz jos riby slaptazodzius ir kitus
duomenis, leidZiancius programiniy ir techniniy priemoniy pagalba suZinoti asmens duomenis ar
Kitaip sudaryti salygas susipazinti su Bibliotekoje tvarkomais asmens duomenimis;
— netinkamas asmens duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe¢ pagal Lietuvos Respublikos
Istatymus.

Isipareigoju:
— saugoti asmens duomeny paslaptj;
— tvarkyti asmens duomenis vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés
aktais, pareigybés aprasu ir Bibliotekos tvarkos dokumentais, nustatanciais pareigas, kurias
vykdant man bus patikétas asmens duomeny tvarkymas apibréztais ir teisétais tikslais;
— neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jokiomis priemonémis susipazinti su tvarkoma
informacija né vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis §ia informacija, tiek jstaigos viduje,
tiek uz jos riby;
— pranesti savo tiesioginiam vadovui ir asmens duomeny saugos politikos jgyvendinimo darbo
grupei apie bet kokig jtarting situacija, kuri gali kelti grésme¢ asmens duomeny saugumui;
— siekdamas uzkirsti kelig atsitiktiniam ar neteisétam asmens duomeny sunaikinimui, pakeitimui,
atskleidimui, taip pat bet kokiam kitam neteisétam tvarkymui, saugoti duomeny rinkmenas
tinkamai ir saugiai.

Zinau, kad:
— savo darbe tvarkysiu asmens duomenis siekdamas apsaugoti Bibliotekoje valdomg turtg ir
asmenis;
— uz §io jsipareigojimo nesilaikymg ir Lietuvos Respublikos Asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo ir Reglamento (ES) 2016/679 jstatymy pazeidima turésiu atsakyti pagal galiojanCius
Lietuvos Respublikos jstatymus;



— asmuo, patyres zalg dél neteiséto asmens duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo, taip pat kity asmeny veiksmy ar neveikimo, pazeidzian¢iy Asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatymo ar Reglamento nuostatas, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta
turting ir neturting zalg pagal Lietuvos Respublikoje galiojancius istatymus;

— asmens duomeny tvarkymas pazeidziant Asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymo ir
Reglamento nuostatas uztraukia administracing atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
administraciniy teisés pazeidimy kodeksa;

— §is jsipareigojimas remiantis galiojanciais jstatymais galios visg mano darbo §ioje jstaigoje laika
ir pasitraukus 1§ darbo, peréjus dirbti j kitas pareigas arba pasibaigus darbo santykiams.

(Vardas, pavarde) (ParaSas)



